
  

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอวิภำวดี  อ ำเภอวิภำวดี  จังหวัดสุรำษฏร์ธำนี 
ท่ี   สฎ 1933/795 วันที่   1  พฤศจิกำยน  ๒๕66               

เรื่อง  ขอควำมเห็นชอบ อนุมัติ กำรใช้คู่มือขั้นตอน กำรให้บริกำรออกหนังสือรับรองสิทธิ อสม.  
       กระบวนกำรจัดกำรวิธีกำรยื่นขออนุญำตด้ำนอำหำร และเผยแพร่ ขึ้นเวปไซต์   

เรียน  สำธำรณสุขอ ำเภอวิภำวดี   

                    ด้วย ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอวิภำวดี ได้จัดท ำคู่มือ ขั้นตอนกำรให้บริกำรออกหนังสือรับรอง
สิทธิ อสม. เพื่อให้ อสม. และบุคคลในครอบครัว ใช้สิทธิ เมื่อเข้ำรับกำรบริกำรนอนพักรักษำในโรงพยำบำล                 
และกระบวนกำรจัดกำรวิธีกำรยื่นขออนุญำตด้ำนอำหำร เพื่อให้ควำมรู้ เข้ำใจขั้นตอน เกิดควำมสะดวก 
รวดเร็วในกำรด ำเนินกำร ตำมภำรกิจให้บริกำรประชำชนตำมพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำร
พิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558   
 

ในกำรนี้  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอวิภำวดี มีควำมประสงค์ขออนุมัติ กำรใช้คู่มือขั้นตอน
กำรให้บริกำรออกหนังสือรับรองสิทธิ อสม. และกระบวนกำรจัดกำรวิธีกำรยื่นขออนุญำตด้ำนอำหำร ดังกล่ำว    
พร้อมกำรเผยแพร่ทำงสื่อโซเชียลมีเดีย Facebook ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอวิภำวดี และทำงเว็บไซต์ของ
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอวิภำวดี เพื่อให้สำธำรณชนรับทรำบ โดยทั่วกัน 

      จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบและพิจำรณำอนุมัติ   

 
 
 

 
                                                                (นำยนิสิต  เอกสุวรรณ) 
                   นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร  
 
 
 
             ทราบ/อนุมัติ 
 
 
 
               (นำยสรรเพชญ  เรืองอร่ำม)  
                                                               สำธำรณสุขอ ำเภอวภิำวด ี

 
 
 
 
 
 



  
แบบฟอร์มการเผยแพร่ขอ้มูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสรุาษฎร์ธานี 

ชื่อหน่วยงาน  ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอวิภำวด ี

วัน/เดือน/ปี  1  พฤศจิกายน  ๒๕66 

หัวข้อ: การใชคู้่มือขั้นตอน การให้บริการออกหนังสือรับรองสิทธิ อสม.  
        กระบวนการจัดการวิธีการยื่นขออนุญาตด้านอาหาร 

รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 

         คู่มือขั้นตอน การให้บริการออกหนังสือรับรองสิทธิ อสม.  
        กระบวนการจัดการวิธีการยื่นขออนุญาตด้านอาหาร 

 

Link ภายนอก : (ถ้ามี) ……………………………………………………………………………………………………………………. 

หมายเหตุ : (ถ้ามี) ………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
               ผู้รับผิดชอบกำรให้ข้อมูล         ผู้อนุมัติรับรอง 
 
 
            (นำยศุภณฐั  เวชพรำหมณ์)                        (นำยนิสิต  เอกสุวรรณ) 
 ต ำแหน่ง นักวชิำกำรสำธำรณสุข                 ต ำแหน่ง นักวิชำกำรสำธำรณสุขช ำนำญกำร (หัวหน้ำ) 
    วันที ่1 เดือนพฤศจิกำยน พ.ศ.2566                       วันที ่1 เดือนพฤศจิกำยน พ.ศ.2566            

ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 
 

(นำงสำวสรำวด ีหีตชว่ย) 
ต ำแหน่ง นักวิชำกำรสำธำรณสุขปฏิบัติกำร 

วันที่ 1 เดือนพฤศจิกำยน พ.ศ.2566            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
                      



  
 

คู่มือขั้นตอน 

การให้บริการออกหนังสือรับรองสิทธิ อสม. 
ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอวิภำวด ีจังหวัดสุรำษฎร์ธำนี 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ระยะเวลาที่ใช ้
ไม่เกิน 15 นำท ี

 
 

 
 
 

อสม.ที่ต้องกำรหนังสือรับรองสิทธิ 

แจ้งควำมประสงค์กำรใช้สิทธิต่อ  รพ.สต.ในพื้นที่ 

รพ.สต. ออกเอกสำรขอหนังสือรับรองสิทธ ิ

ญาติผู้ป่วยหรือเจ้าหน้าที่น าหนังสือยื่นต่อ  
สสอ.เพื่อขอหนงัสือรับรองสิทธ ิ

สสอ. ออกหนังสือรับรองสิทธิ  
(กรณี สสอ.ติดรำชกำรให้ผู้ทีป่ฏิบัติรำชกำรแทน  

เช่น ผู้ช่วย, จนท.ใน สสอ. ลงนำมแทนในหนังสือรับรองสิทธิ) 

ญำติผู้ป่วยหรือเจ้ำหน้ำที่น ำหนังสือยื่นต่อ               
ฝ่ำยกำรเงินของโรงพยำบำลที่เข้ำรับกำรรักษำ 

< 15 นาที 



  
 

คู่มือขั้นตอน 
กระบวนการจัดการวิธีการยื่นขออนุญาตด้านอาหาร 

ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอวิภำวด ี จังหวัดสุรำษฎร์ธำนี 

 
                    

 
 ผู้ย่ืนขออนุญาตส่งเอกสาร  

ณ งานคุ้มครองผู้บริโภค 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอวิภาวดี
ชยา 

 

1. ขออนุญาตผลิตอาหาร (ขอใหม่)  
2. ขออนุญาตผลติอาหารเพิ่มประเภท 
3. ย้ายสถานที่ผลิตและท่ีเก็บอาหาร 
4. เพิม่ -ลดสถานที่ผลติอาหาร,    
    เปลี่ยนแปลงแบบแปลนแผนผังและ 
    รายการเครื่องจักร 
5. ยกเลิกกลุ่มประเภทอาหารในกรณี 
   ที่มีผลกระทบกับการเปลี่ยนแปลง 
   แบบแปลนแผนผังและ 
   รายการเครื่องจักร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

และชี้แจงขั้นตอนการด าเนินการ 
(ภายใน ๑ วัน ) 

เอกสารไม่ครบถ้วนแนะน า 
การเตรียมเอกสารใหม่ 

( นัดวันตรวจสอบเอกสารใหม่ ) 
เอกสารครบถ้วน 

ประสานงานส่งต่องานคุ้มครองผู้บริโภค 
ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสุราษฎร์ธาน ี

( ภายใน ๑ วัน ) 

แจ้งผลการด าเนินการแก่ผู้ขออนญุาต 
( ภายใน 2 วันหลังจากทราบผล ) 


